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Anexo II
Cuerpo Técnico

Programa de materias comunes

Tema 1. La Constitucion espafiola de 1978: estructura y contenido. Derechos
y deberes fundamentales: garantia y suspensién. Instituciones basicas del
Estado. El Estatuto de Autonomia de la Regidn de Murcia: estructuracion vy
contenido. La Unidn Europea: instituciones comunitarias y politicas comunes.
Referencia al Tratado de Amsterdam. La participacién de Espafia y la Region de
Murcia en Organizaciones Internacionales.

Tema 2. Concepto de Administracion Publica. Diferentes niveles de la
Administracidon Publica: Administracion Estatal, Autonémica, Local e Institucional:
ideas basicas. La Administracion Publica como servicio al ciudadano. La
Administracion Puablica de la Comunidad Auténoma de Murcia: organizaciéon y
régimen juridico.

Tema 3. Ordenacién de la Funcién Publica Regional. Principios informadores.
Clases de personal: su régimen juridico. Derechos y Deberes: derechos
de negociacion colectiva y huelga. Régimen disciplinario. Régimen de
incompatibilidades. Retribuciones.

Tema 4. El presupuesto de la Comunidad Auténoma. Principios
presupuestarios. Elaboracién y aprobacion del presupuesto. La ejecucidn
del presupuesto: operaciones necesarias. Gestion de los diferentes gastos.
Modificaciones presupuestarias.

Tema 5. Los principios informadores de la actividad administrativa: eficacia,
jerarquia, descentralizacion, desconcentracién, coordinacion y legalidad.

Tema 6. El acto administrativo. Eficacia e invalidez del acto administrativo.
Notificacion de los actos administrativos: requisitos y efectos. COmputo de
plazos. La revisidn de los actos en via administrativa: revisidon de oficio y recursos
administrativos.

Tema 7. El procedimiento administrativo comun: concepto, naturaleza,
ambito de aplicacion y principios informadores. Fases del procedimiento
administrativo comun. Los derechos de los ciudadanos

Tema 8. El procedimiento sancionador y expropiatorio.

Tema 9. Los procedimientos de contratacion.

Tema 10. La responsabilidad de las Administraciones y de los funcionarios. La
proteccidn de datos de caracter personal y el secreto profesional.

Tema 11. La organizacidén: conceptos basicos. La cultura en las
organizaciones. La direccién de las organizaciones. Estilos directivos y Direccién
de Recursos Humanos.

Tema 12. La Calidad en la Administracion Publica.

Tema 13. Los sistemas informaticos: concepto, componentes y
funcionamiento general. Redes de ordenadores e internet. La red corporativa de
la Comunidad Auténoma de la Regidn de Murcia.

Tema 14. Conceptos basicos sobre seguridad y salud en el trabajo. Riesgos
generales y su prevencion. Principales riesgos en la Administracion Publica. Ley
31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales.
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Tema 15. Normativa en materia de igualdad. Perspectiva de género en las
politicas publicas. Indicadores de género en el disefio de las politicas publicas.
Aspectos basicos en los informes de impacto de género.

Tema 16. Transparencia y acceso a la informacién publica: delimitacion
conceptual. Marco juridico de aplicacion en materia de transparencia, acceso a la
informacién publica y buen gobierno.

Tema 17. La sede electrdnica. La identificacion y autenticacion de las
personas fisicas y juridicas para las diferentes actuaciones en la gestion
electrdnica. El documento electrénico. El expediente electrénico. Las normas
técnicas de interoperabilidad y seguridad. La Red SARA. La Plataforma de
Interoperabilidad. Medidas estratégicas para la implantacion de la administracion
electrénica en la Comunidad Autéonoma de la Regién de Murcia.
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